
Cómo crear un hipervínculo en un documento de texto 
 

 

Ya cambiaste la orientación de la última hoja, ahora sólo falta crear los hipervínculos 
que llevan al índice en las cuatro páginas de la galería (5 a la 9) 
 
Observa que en la parte de abajo y a la derecha de cada página está escrita la 
leyenda: REGRESAR AL ÍNDICE.  A partir de ahí debes crear los hipervínculos hacia el 
índice. 
 
Debes saber que para crear hipervínculos al interior de un documento es 
indispensable que exista alguna de las siguientes condiciones: 
 

a. Haber creado una estructura, o una tabla de contenido usando estilos. 
b. Haber creado un marcador para indicar la ubicación de la página a donde 

quieres que te lleve el enlace o hipervínculo.  
 
En este caso el trabajo ya cuenta con una tabla de contenidos que fue creada 
usando estilos, de manera que será muy sencillo crear los hipervínculos. 
 
La manera de hacerlo es la siguiente:  
 
1. Ubica el cursor en la página 5, selecciona la leyenda “REGRESAR AL ÍNDICE” y con el 

ratón da clic derecho sobre la selección; se desplegará una lista de opciones, 
elige “Hipervínculo” dando clic izquierdo con el ratón sobre la misma. 
 

 



 
 
 

Se abrirá una ventana como la que se muestra abajo, en la que puedes elegir qué 
tipo de hipervínculo quieres crear. Observa las opciones de la columna a la 
izquierda.  

2. Elige “Lugar de este documento”. Verás en la ventana a la derecha los distintos 
títulos incluidos en el documento a partir de los cuales se creó la tabla de 
contenido (índice).    

3. Selecciona la palabra Índice y da clic en Aceptar para que se guarden los 
cambios. 

 
 
 

Observa que la leyenda  cambió de color a azul intenso, eso significa que ya está 
creado el hipervínculo. Si das clic en él, en automático tendrás el cursor en la 
página del índice. 

 
 
4. Con este mismo procedimiento crea los hipervínculos de las páginas 6, 7, 8 y 9. 
 
5. No olvides guardar el archivo para que quede listo para entregar a la maestra. 
 
 
 


