
Aprende cómo cambiar la vista y la organización de  

los archivos dentro de una carpeta 

 
 

 

 

Si al abrir la carpeta ya descomprimida ves 

los archivos de la siguiente manera significa 

que está seleccionada la vista tipo  Lista.   

 

 

 

 

 

 

 

El explorador de Windows te permite ver los archivos de distintas maneras.  

1. Da clic en el icono “Cambiar la vista”  que se encuentra en la 

parte superior derecha de la pantalla.   Verás que se abre un menú 

con las siguientes opciones:  

 

2. Da clic en los distintos tipos de vista y observa las diferencias.   

 

Si eliges la vista “Iconos Grandes”, verás los archivos de la siguiente 

forma: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



También puedes ordenar los archivos dentro de la carpeta con distintos criterios.  

 

3. Da clic derecho sobre la ventana para abrir el menú emergente.  

 

4. Elige la opción “Ordenar por”  y después, elige “Tipo” “Ascendente”  como muestra la 

siguiente imagen.   

 

Observa el resultado: 

 

 
 

Como puedes ver en el menú, también es posible ordenar los archivos por nombre, por fecha 

de modificación o por tamaño.  Prueba cada una de las opciones y observa las diferencias. 

Para este ejercicio, usaremos la vista de tipo Lista. 


